
D i s t a n c e

G O O G L E  W O R S P A C E

O B J E C T I F S

Pouvo i r  u t i l i se r  les  fonct ions  de  base
d 'un  ord inateur

Savo i r  u t i l i se r  In te rnet  e t  la  messager ie

Savo i r  u t i l i se r  un  t ra i tement  de  tex te

PUBLIC 

Tout  pub l ic  débutant  en  in format ique  

PRÉ-REQUIS  

Aucun 

Test  d 'éva luat ion  préa lab le
Cont rô les  cont inus

EVALUATIONS

DURÉE

27 heures  au  to ta l  avec  les  tests  de
cer t i f icat ion

12  heures  d 'accompagnement
ind iv idue l  à  d is tance
15 heures  de  e - learn ing
1  PC équ ipé  Windows
1 connex ion  In te rnet

MOYENS PÉDAGOGIQUES

Pour  un  accès  v ia  vot re  CPF le
dé la i  es t  de  11  jours .
Pour  les  demandeurs  d ’emplo i  nous
pouvons  é tab l i r  une  demande
d ’a ide  ind iv idue l le  à  la  fo rmat ion
(AIF) .  Le  dé la i  de  t ra i tement  est
d ’env i ron  2  semaines  (conse i l le r
Pô le  Emplo i
Pour  tout  aut re  f inancement  :  nous
contacter .

INSCRIPTION -  F INANCEMENT

A c c è s  a u x  p e r s o n n e s  e n  s i t u a t i o n  d e  h a n d i c a p  :  n o u s  c o n t a c t e r



P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N

Bureaut ique ,  Mai l ,  Agenda ,  Dr ive ,  Meet ,  fo rms ,  …
Par tage  de  doss ie rs  e t  f ich ie rs ,  t rava i l  co l laborat i f .
Ut i l i sa t ion  e t  par tage  d ’agenda.

P lan i f ie r  une  réun ion  e t  envoyer  des  inv i ta t ions .
Se  connecter  à  une  réun ion .  Paramétrer  son  écran .  Par tager  son  écran .
Autor iser  e t  gérer  les  commenta i res/sondages .

Créer  un  document  Google  Docs .
Par tager  un  document  Google  Docs .
Té lécharger  e t  conver t i r  des  documents  Google  Docs

Créer  une  présentat ion  dans  Google  S l ides .
Présenter  dans  Google  S l ides .
Par tager  dans  Google  S l ides .

Créer  une  feu i l le  Google  Sheets
Tr ie r  e t  o rgan iser  les  données
Créer  des  graph iques
Par tager  une  feu i l le  Google  Sheets

At testat ion  de  présence  
At testat ion  de  f in  de  format ion
Tests  de  cer t i f icat ion  PCIE

  1 .  Tour  d 'hor izon  des  appl icat ions  Google

   2 .  Réunion  Google  Meet

   3 .  Tra i tement  de  texte  Google  Docs  

   4 .  Présentat ion  Google  S l ides  

   5 .  Tab leur  Google  Sheets

Tar i f  :  1450€ TTC

Livrab les  :  

F o r m a t i o n  g a g n a n t e  -  1 3  r u e  J o h a n n e s  K e p l e r  -  6 4 0 0 0  P a u
c o n t a c t @ f o r m a t i o n - g a g n a n t e . f r

T e l  :  0 9 . 7 3 . 0 3 . 0 1 . 3 5


