
D I S T A N C I E L  &
P R É S E N T I E L

E B P  G E S T I O N  &  C O M P T A B I L I T É

O B J E C T I F S

Act ion  de  format ion  d ispensée  aux
créateurs ,  repreneurs  e t
gest ionna i res  d 'ent repr ise .
N iveau  :  Remise  à  n iveau
Adaptat ion  aux  nouveaux  log ic ie ls .
Adaptat ion  aux  nouve l les
rég lementat ions .

PUBLIC 

Savo i r  u t i l i se r  les  fonct ions  de
base  d ’un  micro -ord inateur  
Avo i r  des  bases  en  gest ion  e t
comptab i l i té
D isposer  d ’une  connex ion  In te rnet
fonct ionne l le

PRÉ-REQUIS  

Ent re t ien  préa lab le  
Cont rô les  cont inus

EVALUATIONS

DURÉE

33 heures  au  to ta l

Savo i r  paramétrer  e t  personna l iser  le
log ic ie l  EBP DEVIS/FACTURES pour  son
ent repr ise

A c c è s  a u x  p e r s o n n e s  e n  s i t u a t i o n  d e  h a n d i c a p  :  n o u s  c o n t a c t e r

Savo i r  u t i l i se r  le  log ic ie l  pour  le  su iv i
des  échanges  commerc iaux  de
l 'ent repr ise  (commande ,  l i v ra isons ,
dev is ,  facture) .

6 heures  de  su iv i  à  d is tance
6  heures  de  e - learn ing  en
autonomie

1  pc  par  personne  -  accès
in ternet  –  log ic ie ls  EBP

MOYENS PÉDAGOGIQUES 
21 heures  en  présent ie l  (3  jours  non
consécut i ls )

Appor ts  théor iques ,  exerc ices
prat iques .  Cont rô les  cont inus .

Suiv re  la  comptab i l i té  des  c l ients  e t
fourn isseurs



P R O G R A M M E  D E  F O R M A T I O N

Gest ion  des  ventes

Sais ie  des  dev is ,  bons  de  l i v ra ison  e t  factures  c l ients
Transformat ion  des  p ièces  commerc ia les  –  dup l icat ion  de  p ièces
Gest ion  des  bases  TVA 

Gest ion  des  achats

Sais ie  des  commandes ,  récept ion ,  factures  fourn isseurs
Gest ion  des  règ lements

Sais ie  des  écr i tures  (su ivant  vers ion  du  log ic ie l )  

Sais ie  des  règ lements .
Let t rage  /  dé - le t t rage  des  c l ients/ fourn isseurs
Rapprochement  banca i re

Edi t ions/c lôtures    

Suiv i  des  banques
Impr imer  les  journaux ,  g rands  l i v res ,  ba lances
Clôtures  d ’exerc ices  e t  gest ion  des  à  nouveaux  

Edi t ions/c lôtures  

Impor ta t ion  des  écr i tu res  de  banque
Echanges  de  f ich ie rs  avec  l ’ exper t -comptab le

GESTION COMMERCIALE 
    

COMPTABIL ITÉ

Tar i f  :  ?  TTC /  personne
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